
Checkliste für Deine Bewerbung 

 

 Bewerbungsschreiben 

 Tabellarischer Lebenslauf 

 Kopien der letzten zwei/drei Zeugnisse 

 Leistungsnachweise  

    (z.B. Praktikumsbescheinigung oder Computerkurse) 

 

Aufbau Deines Bewerbungsschreibens 

 Einleitung: Wie bist Du auf den freien Ausbildungsberuf aufmerksam geworden? Woher 

kennst Du Viega? 

 Vorstellung: Stelle Dich mit Deiner Schulbildung, sonstigen Kenntnissen und Interessen 

vor. Was interessiert Dich besonders an dem Ausbildungsberuf? 

 Motivation: Warum möchtest Du diese Stelle haben? Wie hast Du Dich über den 

Ausbildungsberuf informiert? Hast Du bereits erste Eindrücke sammeln können? 

 

Darauf solltest Du achten 

 Verwende den richtigen Ansprechpartner. 

 Beachte das aktuelle Datum. 

 Unterschreibe Dein Anschreiben und den Lebenslauf. 

 Dein Anschreiben sollte nicht länger als eine DIN-A4-Seite sein. 

 

So solltest Du Dich bewerben 

 Wir empfehlen Dir die Online-Bewerbung auf unserem Karriereportal! 

 Verwende das vorhandene Onlineformular und lade Deine Bewerbungsunterlagen hoch. 

 

Wann solltest Du Dich bewerben? 

etwa im März/April des vorletzten Schuljahres 

Vorteile einer Online-Bewerbung: 

- Du kannst beim Bewerben keine wichtigen Informationen vergessen. 

- Deine Unterlagen erreichen uns auf direktem Weg und können sofort bearbeitet werden. 

Deine Ansprechpartner: 

Gewerblich-Technische Ausbildung: Ulrich Schmidt 

Kaufmännische Ausbildung: Lea Hanses 


